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ประกาศสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง  
เรื่อง มาตรการการจดัการทรพัย์สินของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการ

สอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
………………………………………………….. 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรพัย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพ่ือให้มีการ จดัเก็บ การเบิก-จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี
ประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ  

ในการนี้ จึงได้ก าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สินของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บ
ของ กลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรพัย์สินของราชการ และของบริจาคส าหรบัให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยทัว่กัน  

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้  
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรช้างกลาง  
“ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน

ราชการ หรือหน่วยงาน นัน้ๆ และต้องมีการบริหารพสัดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจดัซื้อ
จดัจ้างและบริหาร พสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560  

“พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจภูธร ท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ
ประโยชน์ ของทางราชการ  

“วสัดุ” หมายความว่า สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสัน้  

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุ
การ ใช้งานนานไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ ได้แก่ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง, 
ครุภัณฑ์ ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง , ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและ
เผยแพร่, ครุภัณฑ์ การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครวั, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์
และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, 
ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็น
ต้น  
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“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่อง
อุปกรณ์ ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้วตัถุ สิ่งของ ท่ีเก่ียวข้องท่ีใช้ในราชการของ สถานีต ารวจภูธร
ช้างกลาง  

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานท่ีเก็บรกัษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของสถานี
ต ารวจภูธรช้างกลาง 

 
 
 

“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใดๆ หรือทรพัย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจา้
พนักงาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์
ในทางคดีหรือเพ่ือจดัการอย่างอื่นตามกฎหมาย 

“รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจกัรยานยนต์ท่ีได้รบัการ
จดัสรรจากส านักงานต ารวจแห่งชาติ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่า 
ท่ีส านักงานต ารวจจดัสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทัง้รถยนต์และจกัรยานยนต์ท่ีบุคคลหรือนิติบุคคล 
มอบให้มาเพ่ือวตัถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจภธูรช้างกลางเพ่ือ
ใช้ในกิจการของสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง โดยระบุวตัถุประสงค์ไว้ชดัเจน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสงักัดสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมติัให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุม ัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง หรือ

หวัหน้างานพสัดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหวัหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใดๆ หรือทรพัย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า

พนักงาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์
ในทางคดีหรือเพ่ือจดัการอย่างอื่นตามกฎหมาย 

“ส านวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเก่ียวข้องกับคดีท่ี
พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกค าให้การท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู้ท า 
เอกสารท่ียื่นเป็นพยาน ค าร้องทุกข์หรือค ากล่าวโทษท่ียื่นต่อเจ้าพนักงาน เพ่ือประสงค์ทราบข้อเท็จจริง
และพฤติการณ์ต่างๆอันเก่ียวกับความผิดท่ีถูกกล่าวหา เพ่ือท่ีจะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและพิสูจน์ให้เห็น
ความความผิดหรือความบริสุทธิข์องผู้ต้องหา 

“ส านวนคดีอาญาทัว่ไป” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดกระท า
ตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก“ส านวนคดี
จราจรทางบก” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาผู้ใดขบัรถในทางโดยประมาทเป็นเหตุ
ให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรพัย์สินของผู้อื่น ซ่ึงเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก 
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พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ
มาตรา ๒๙๑ 

“ส านวนชันสูตรพลิกศพ” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพท่ีได้
ด าเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่ส านวนคดี เพียงแต่ให้น า
บทบัญญัติว่าด้วยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม“ส านวนไม่
ปรากฎว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิด” หมายความว่า ส านวนคดีท่ีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิด 
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทัง้คดีท่ีไม่รู้จกัช่ือ ช่ือสกุลและมี
ต าหนิรูปพรรณไม่เพียงพอท่ีจะเขยีนภาพเหมือนผู้กระท าความผิดเพ่ือขอให้ศาลออกหมายจบัได้ 

“ส านวนคดีรู้ตัวผู้กระท าความผิด” หมายความว่า ส านวนคดีท่ีรู้จกัช่ือ ช่ือสกุล หรือรู้จ ัก
ช่ือแต่ไม่รู้จกัช่ือสกุลหรือไม่รู้จกัช่ือ ช่ือสกุล แต่มีต าหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขยีนภาพเหมือนผู้กระท า
ความผิดเพ่ือขอให้ศาลออกหมายจบัได้ 

 
 
 

“หวัหน้าหน่วยพสัดุ” หมายถึง ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง มีหน้าท่ี เก่ียวกับ 
การควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการต ารวจซึ่งผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง แต่งตัง้ให้เป็นหวัหน้า
งานพสัดุ  มีหน้าท่ีควบคุมและสัง่จ่ายพสัดุตามระเบียบส านักนายกรฐัมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ. 2535 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม  

  “เจ้าหน้าท่ีพสัดุ” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีซึ่งด ารงต าแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการพสัดุ หรือผู้
ได้ร ับ แต่งตัง้ จากผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการพสัดุ   
“การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวสัดุหรือทะเบียนคุมทรพัย์สิน การเก็บรกัษาพัสดุ การ เบิก พสัดุ 
การจ่ายพสัดุก ารลงบัญชีหรือทะเบียนพสัดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรบัหรือจ่ายในบัญชีหรือ 
ทะเบียนโดยจ าแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพสัดุ  

  “การเก็บรกัษาพสัดุ” หมายถึง การจดัเก็บรกัษาพสัดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย  
ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  

  “การเบิกพสัดุ” หมายถึง การท่ีหน่วยงานต้องการใช้พสัดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพสัดุ 
เพ่ือ ใช้ใน ราชการต่อหวัหน้าหน่วยพสัดุ  

  “การจ่ายพสัดุ” หมายถึง การท่ีหวัหน้าหน่วยพสัดุอนุมติัจ่ายพสัดุให้แก่หน่วยงานท่ีแจ้ง
ความ ประสงค์ขอเบิกพสัดุ  

  “การซ่อมบ ารุง” หมายถึงการกระท าใดๆ ท่ีมุ่งหมายจะรกัษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพ  
ใช้การได้ หรือจะท าให้สิ่งอุปกรณ์ดงักล่าวท่ีช ารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้  

  “การจ าหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรบัผิดชอบ เน่ืองจากสูญ
ไป  ใช้หมดไป ช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือ
สูญหาย เกิน ความต้องการหรือเป็นของล้าสมยั ไม่ใช้ราชการต่อไป  



๔ 

 

  “การจ าหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีท่ีสิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏ
ตัว ผู้รบัผิดชอบ หรือมีตัวผู้รบัผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรบั
ผิดทางแพ่ง ของ เจ้าหน้าท่ีส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน 
แปรสภาพ หรือท าลายได้ ในกรณี ท่ีไม่สามารถน าซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นัน้สูญไปไม่มี
ซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีท่ี ผู้ร ับผิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม เน่ืองจากการปฏิบัติราชการสนาม
คราวนัน้ ให้ถือว่าหาผู้รบัผิดชอบชดใช้ไม่ได้   

“การรบั” หมายถึง การด าเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการ
จดัหา  “การตรวจสอบพัสดุประจ าปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุงวดตัง้แต่วนัท่ี  1 
ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวนัท่ี ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพสัดุคงเหลือ ณ วนัท่ี ๓๐   

ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการ 
บริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 
ท่ีก าหนด เรื่องแนวทางการยืม คืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี ให้บุคลากรในสถานี
ต ารวจภูธรช้างกลาง ถือ ปฏิบัติ ดงันี้  

1.การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้
ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการ ให้ยืมด้วย 

 
 
๒.ผู้ ให้ยืม ต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืม เป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ท่ี 

กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติก าหนดทุกครัง้  
 ๓.ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ 

จ าเป็นในการใช้พสัดุท่ียืมนั ้นทัง้นี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวนัท่ี ยืมหรือระยะเวลาท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อไปได้   

โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม  ๔.กรณี พสัดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจดัการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  

 5.เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่ งคืนพัสดุท่ียืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้ร ับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพสัดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วนั นับแต่วนัครบก าหนด  

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  
1.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด าเนินการเขยีนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ ทาง

ราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพสัดุ  
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2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง เพ่ือ
พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  

3.เมื่อได้รบัอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดุด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง ราชการ 
ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  

4.ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ีส านักงาน ต ารวจ
แห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครดั  

5.เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ รกัษา
ไว้ในสถานท่ีท่ีก าหนด  

6.ผู้ยืมต้องหมัน่ท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรกัษารถยนต์ของทางราชการอย่าง สม ่าเสมอ 
เพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรยีบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้ 
การได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการ สูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรบัผิด
ชดใช้ค่า สินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสยั ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของ
บุคคภายนอก ผู้ยืมต้อง เป็นผู้เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหาย เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขบัขี่ซึ่งมใิช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรบัผิดชอบใน
การซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม   

8.ให้น าระเบียบความรบัผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรฐัมนตรีท่ีเก่ียวข้อง  
กับกรณีดงักล่าวมาใช้บังคบัตามประกาศนี้ด้วย  
9.เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปด ารง ต าแหน่งท่ี

อื่น ให้ผู้ยืมน ารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือด าเนินการตามจดัสรรให้กับ 
ข้าราชการต ารวจ ท่ีย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 

 
 
 
ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  
1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขยีนแบบฟอร์มขอเบิก - จ่าย 

อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพสัดุ  
2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง เพ่ือ

พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  
3.เมื่อได้รบัอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง กระสุน

ปืนของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง   
4.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม ระเบียบ

ท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครดั  
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5.เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ ทาง
ราชการ มาเก็บรกัษาไว้ตามระเบียบท่ีก าหนด  

6.ผู้ยืมต้องหมัน่ท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรกัษาอาวุธปืนของทางราการ อย่าง สม ่าเสมอ 
เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถ
ใช้ การได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

7.เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ 
โยกย้ายไปด ารงต าแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับ
เจ้าหน้าท่ีพสัดุ  เพ่ือด าเนินการตามจดัสรรให้กับข้าราชการต ารวจ ท่ีย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพ่ือยืมไป
ใช้มราชการตามระเบียบ ต่อไป  

8.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการเก่ียวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม 
มาตรการในการปิด -เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของสถานี
ต ารวจภูธรช้างกลาง โดยเคร่งครดั  

ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค  
 1.ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดุ ด าเนินการรบับริจาคตามอ านาจหน้าท่ีท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนด

ไว้ในค าสัง่ส านักงานต ารวจแห่งชาติท่ี 669/2551 ลงวนัท่ี 30 กันยายน 2551 เรื่อง ก าหนดลักษณะและ 
การมอบอ านาจหน้าท่ีการรบัผิดชอบ  

2.ในกรณีท่ีการบริจาคเงินหรือสิ่งของท่ีมีมลูค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพ่ือ เสนอ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ขออนุมติัรบัและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  

3.เมื่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรบับริจาคแล้ว ให้ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้าง
กลาง จดัท าบัญชีคุมพสัดุตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  

4.การใช้ทรพัย์สินท่ีได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรพัย์สินทางทางราชการโดย  
เคร่งครดั  
ข้อ 6 แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลางต้องเก็บรกัษาและดูแลของ 

กลางท่ีได้รบัมอบไว้ในท่ีปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตาม
วิธีการท่ีถูกต้องใน ของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรกัษา
และการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ. 2565 และให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รบัมอบหมาย มี
หน้าท่ีด าเนินการดงันี้ 

 
 
 
 1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีจะเก็บรกัษา  
 2. จดัท าบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญาและ 

ของกลางอย่างอื่น  
 3. จดัท าหลักฐานการรบัและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย  



๗ 

 

 4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้ก ากับการ สถานี
ต ารวจภูธรช้างกลาง เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน  

 5. จดัให้มีกุญแจหรือรหสัสถานท่ีเก็บรกัษาของกลางให้มัน่คงแข็งแรง   
6. จดัให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานท่ีเก็บรกัษาของกลาง  
 7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลท่ีร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อ านาจไว้   
8. ด าเนินการอื่นใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร ทัง้นี้ให้ผู้มีหน้าท่ีควบคุมพสัดุ 

ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพสัดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ของ สถานีต ารวจภูธรช้าง
กลาง เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวนั และรายงานผลให้หวัหน้าสถานีทราบ ทุก
เดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและค าสัง่ท่ีเก่ียวข้องดงันี้  

 - ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรกัษาและการจ าหน่ายของกลาง  พ.ศ.2565   
 - ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30  ต.ค.

2540 แก้ไขเพ่ิมเติม  
 - ระเบียบต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน   
 - ระเบียบต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรกัษาคลัง และพสัดุ   
 - ค าสัง่ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปืนและเครื่อง กระสุนปืน

ของกลางจดัเก็บ   
 ข้อ 7 แนวทางการจดัเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้  7.1 จดัท าบัญชีคุม

ส านวน แยกประเภทส านวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีใน บัญชีคุมให้ปรากฏรายละเอียด
ของส านวน มีเลขคดี ,ช่ือพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางท่ียึด  อายดั ตรงกับ สมุด
คุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสบัเปล่ียน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพ่ือ แลก
กับการเรียกรับผลประโยชน์ทัง้ทางคดีและรับทรพัย์สิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให้จดัท าบัญชี
ส านวนใน ระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา   

7.2 ออกค าสัง่ผู้รบัผิดชอบการเก็บส านวน  
7.3 จดัสถานท่ีเก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสดัส่วน  

ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการ 
บริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวตัรธุรการ สถานีต ารวจภูธรช้างกลาง และเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
ตรวจสอบวสัดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรกัษาให้วสัดุนัน้พร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลา และรายงานให้หวัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
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ข้อ 9 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง ปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรบัเงิน หรือทรพัย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด 
ๆ ท่ี เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดงักล่าว ให้ถือ
ปฏิบัติตามประกาศ ฉบับนี้โดยอนุโลม  

 ข้อ 10 ให้สารวัตรธุรการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง ท าหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และ 
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรบัทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจดัการทรพัย์สิน
ของราชการ และของบริจาค  

 ทัง้นี้ ตัง้แต่บัดนี้เป็นต้นไป  
  สัง่ ณ วนัท่ี  16  ธนัวาคม  พ.ศ. 2567  
   
 
          พนัต ารวจเอก   

  ( พงศ์พิชาญ  ชยานนท์พิริย )   
        ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง 
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แนวทางการจดัการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค  

ทรพัย์สินของราชการ หมายถึง พสัดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน
ราชการหรือหน่วยงาน นัน้ๆ  และต้องมีการบริหารพสัดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการ
จดัซื้อจดัจ้างและบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560  

พสัดุหมายถึง วสัดุ , ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง ท่ีมีไว้เพ่ือใช้
ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทาง ราชการ  

วสัดุ หมายถึง สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติท่ีมีอายุ
การใช้งานไม่ยืนนาน  สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ ตามการจ าแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีสานัก งบประมาณก าหนด  

 ครุภณัฑ์หมายถึง สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุ
การใช้งานยืนนาน ไม่ สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ ตามการจ าแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีส านัก งบประมาณก าหนด ได้แก่ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง, 
ครุภัณฑ์ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้า และวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณา
และเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครวั, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์.  ครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์
ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรพัย์ไม่มี
ตัวตน เช่น Software เป็น ต้น  

การบริหารพสัดุหมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การ
ตรวจสอบ การบ ารุงรกัษา  และการจ าหน่ายพสัดุ  
1.การจ าแนกประเภททรพัย์สินของราชการ  

ทรพัย์สินของทางราชการ จ าแนกได้ 5 ประเภท ดงันี้  
1. ท่ีดิน  
2. อาคาร   
3. ครุภัณฑ์   
4. สินทรพัย์โครงสร้างพ้ืนฐาน   
5. สินทรพัย์ไม่มีตัวตน   

2. แนวทางการควบคุม ก ากบั ดูแลรกัษาทรพัย์สินของราชการและของบริจาค  
   ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ .ศ. 2560 
มาตรา 112 บัญญัติ ว่า “ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความ
ครอบครองให้มีการใช้และการบริหารพสัดุท่ี เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของ
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รฐัมากท่ีสุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การด าเนินการตาม มาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การ
บันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรกัษา และการจ าหน่าย พสัดุ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบท่ีรฐัมนตรีก าหนด”  

การเก็บ การบนัทึก การเบิกจ่าย พสัดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ใน
ความควบคุม  การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพสัดุ มีว ัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึง
จ านวนพสัดุท่ีหน่วยงานมีไว้ใช้ ในราชการ โดยการจดัท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภท และรายการ
ของพัสดุ พร้อมทัง้ให้มีหลักฐานการรบัจ่าย พัสดุท่ีได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการ
ตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเก่ียวกับการจดัหา พสัดุของหน่วยงาน และป้องกันการน า
ทรพัย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน นอกจากนัน้การควบคุมยงัช่วยในการ
เก็บดูแลบ ารุงรกัษาพสัดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และท าให้ทราบว่าพสัดุใดหากใช้ ต่อไปจะท า
ให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรกัษาหรือหมดความจ าเป็น สมควรท่ีจะจ าหน่ายและจดัหา 
พสัดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 
2560   

ก าหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รบัมอบพสัดุแล้ว ให้ด าเนินการ ดงัต่อไปนี้  
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพสัดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการ

ตาม ตัวอย่างท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยให้มีหลักฐานการรบัเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ
รายการด้วย   

(๒) เก็บรกัษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรง
ตามบัญชหรือ ทะเบียน  

  ขัน้ตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรพัย์สิน  
1 แยกชนิด ประเภทของพสัดุ  
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  
3. บันทึกข้อมูลการรบัทรพัย์สิน เพ่ือให้ได้หมายเลขทะเบียนทรพัย์สิน  
4. เขยีนหรือพ่นเลขทะเบียนทรพัย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์  

การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของ
ระเบียบ เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดงันั ้น เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รบัมอบ
พสัดุแล้วให้ลงบัญชีหรือ ทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรบัเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้
ประกอบรายการด้วย เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรพัย์สิน  

1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมติัสัง่ซื้อสัง่จ้าง/หลักฐานการรบับริจาค ฯลฯ  
2. ใบสัง่ซื้อสัง่จ้าง/สญัญา/ข้อตกลง  
3. ใบส่งมอบพสัดุ  
4. ใบตรวจรบัพสัดุ  
5. รายงานผลการตรวจรบัพสัดุ  
6. เอกสารการตรวจรบัในระบบ MIS2 และระบบการจดัซื้อจดัจ้างภาครฐั EGP  
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การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือ 
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถงึการเสนอเงนิสด บริการ สินค้าใหม่
หรือใช้แล้ว  เช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน 
บรรเทาทุกข์หรือช่วยเหลือ ทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ   

การเบิกจ่ายพสัดุ  
การเบิกพสัดุจากหน่วยพสัดุของหน่วยงานของรฐั ให้หวัหน้างานท่ีต้องใช้พสัดุนัน้เป็นผู้เบิกการ

จ่าย พสัดุ ให้หวัหน้าหน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการควบคุมพสัดุหรือผู้ท่ีได้รบัมอบหมายจากหวัหน้า
หน่วยงานของรฐั เป็นหวัหน้าหน่วยพสัดุ เป็นผู้ส ัง่จ่ายพสัดุผู้จ่ายพสัดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบ
เบิกและเอกสารประกอบ (ถ้า มี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครัง้ท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็น
หลักฐานด้วย 

แนวทางการเบิก จ่ายวสัดุ  
1. การเบิกวสัดุ  

ในการควบคุมการใช้วสัดุนัน้ อยู่ในความรบัผิดชอบของหน่วยงาน ให้หวัหน้างานเป็นผู้เบิก  
2. การจ่ายวสัดุ  

2.1 เจ้าหน้าท่ีพสัดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวสัดุว่าได้รบัอนุมติัสัง่จ่ายจากหวัหน้า
หน่วยพัสดุ แล้วให้จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป็น
เอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่าย วสัดุต่อไป  

2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส ัง่จ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด 
คุ้มค่าเหมาะสม หรือไม่  

3. ขัน้ตอนและวิธีการลงบัญชีวสัดุ  
3.1 จดัท าบัญชีวสัดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของ

วสัดุตามท่ี ก าหนดในหนังสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เช่น 
วสัดุส านักงาน วสัดุ คอมพิวเตอร์ วัสดุงานบ้านงานครวั เป็นต้น และแยกชนิดของวสัดุ เช่น กระดาษ
ถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้น บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวสัดุ ได้แก่ วันเดือนปีท่ีได้ร ับวัสดุ ช่ือ
ผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม ภาษีมูลค่าเพ่ิม) และจ านวนวสัดุท่ีรบั  

3.2 เมื่อได้รบัวสัดุและหลักฐานการรบัวสัดุแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ 
เลขท่ี ร ับเอกสารให้เรียงล าดบัตามวนั เวลาท่ีได้รบั เป็นล าดบัไปตามล าดบัแยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือ
เป็นเลขท่ีอ้างอิงใน การบันทึกบัญชีวสัดุ หรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้  

3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวสัดุในบัญชีวสัดุและระบบคลังวัสดุ ตาม
รายการ ในใบเบิก ได้แก่ วันเดือนปี ท่ีจ่ายวสัดุ ช่ือผู้เบิก และจ านวนท่ีจ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและ
ตรวจสอบได้ และ เพ่ือให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว  

3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานวัสดุ
คงเหลือ  โดยสรุปและรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรบั - จ่ายวสัดุ จ านวนคงเหลือ และมูลค่า
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ของวสัดุคงเหลือในแต่ ละรายการ เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าท่ีบัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการ
ปรบัปรุงบัญชีวสัดุคงคลัง  

ข้อควรทราบเก่ียวกบับญัชีวสัดุ  
๑. บัญชีวสัดุให้จดัท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม ่ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครัง้

หากมีวสัดุ คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  
2. บัญชีวสัดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวสัดุ ๑ รายการ  
๓. การลงบัญชีวสัดุ ให้ลงทุกครัง้ท่ีมีการรบัหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจดัซื้อ จดัจ้างและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพสัดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕  
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว  
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเร็ว 

ทนัเวลาเพ่ือให้ ยอดวสัดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 
การตรวจสอบพสัดุประจ าปี  
ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หวัหน้าหน่วยงานของรฐัหรือ

หวัหน้าหน่วย พัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตัง้ผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบพสัดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตาม
ความจ าเป็น เพ่ือตรวจสอบการ รับจ่ายพสัดุในงวด ๑ ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพสัดุประเภทท่ี คงเหลือ
อยู่เพียงวนัสิ้นงวดนัน้  

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพสัดุในวนัเปิดท าการวัน
แรกของ ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรบัจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียนหรือไม่ มีพสัดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพสัดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ใน
หน่วยงานของรฐัต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดงักล่าวต่อผู้แต่งตัง้ภายใน ๓๐ วนัท าการ 
นับแต่วนัเริ่มด าเนินการ ตรวจสอบพสัดุนัน้ เมื่อผู้แต่งตัง้ได้รบัรายงานจากผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบ
พสัดุแล้ว ให้เสนอหวัหน้าหน่วยงานของ รฐั ๑ ชุด และส่งส าเนารายงานไปยงัส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทัง้ส่งส าเนา รายงานไปยงัหน่วยงานต้นสงักัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย  

เมื่อผู้แต่งตัง้ได้รบัรายงานจากผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพสัดุ
ช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรฐัต่อไปก็ให้แต่งตัง้คณะกรรมการ
สอบหาข้อเท็จจริงขึ้น คณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคบัโดยอนุโลม เว้นแต่
กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการ เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตาม
ธรรมชาติให้หวัหน้าหน่วยงานของรฐัพิจารณาสัง่การให้ ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณา
ปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้ร ับผิดด้วย ให้หวัหน้าหน่วยงานของรฐั ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ี
เก่ียวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรฐันัน้ต่อไป  

การควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของ
ราชการ  โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทท่ีมีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น   

ครุภณัฑ์อาวุธ  
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 การเก็บรกัษา ตามระเบียบการเก็บรกัษาของหน่วย ตามสายการบังคบับัญชาท่ีถูกต้อง
และทันสมยั  มีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการ
ปฏิบัติตามระเบียบอย่าง เคร่งครดั การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การ
จดัเก็บเรียบร้อย มอบความรบัผิดชอบ เป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย 
ระเบียบ/ค าสัง่/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมัน่คงแข็งแรง สะอาด เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย 
สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และ อุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็
งามตา มีมาตรฐาน จดัห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจดัวาง รวมถึง ออกแบบตู้เก็บปืน ให้
สามารถใส่ได้ทัง้ปืนยาว และปืนพกสัน้ มีโต๊ะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้  ทุก
กระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวนัท่ีประจ าการ โดยปืนท่ีหายไปจากช่องวาง ก็
จะรู้ได้ว่า  ผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าท่ี ท าให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทัง้หมดว่า ถูกต้อง
ตามบัญชี หรือไม่ มี เจ้าหน้าท่ี รบัผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ท าการเบิกจ่าย 
การยืม การคืน การดูแลรักษาให้ เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์
ส่วนตนหรือผู้อื่น โดยมิชอบ  
ท่ีมา - ระเบียบต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรกัษาคลังและพสัดุ 

ครุภณัฑ์ยานพาหนะ  
ออกค าสัง่แต่งตัง้เจ้าหน้าท่ีผู้ร ับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จดัให้มีสถานท่ีเก็บ 

โครงสร้าง แข็งแรง อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรพัย์สิน ตาม ท่ี 
คณะกรรมการว่าด้วยการพสัดุ  กรมบญัชีกลาง ก าหนด ลงข้อมูลในระบบ police ท าการเบิกจ่าย 
การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม ระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์
ส่วนตนหรือผู้อื่น  

 
3.แนวทางการยืมทรพัย์สินของทางราชการ  

ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรฐัหรือเจ้าหน้าท่ีของรฐั ซึ่งยืมพสัดุไปใช้เพ่ือประโยชน์
ของทาง ราชการ  

พสัดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พสัดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน 
ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแล้วสามารถ
ซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดงัเดิม  ได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้ว
สิ้นเปลืองหมดไป  หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วสัดุส านักงาน วสัดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

แนวทางปฏิบติัในการยืมพสัดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดง
เหตุผลความ จ าเป็น และสถานท่ีท่ีจะน าพสัดุไปใช้ พร้อมทัง้ก าหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพสัดุ  

๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพสัดุ  
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือ

ทราบ  
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3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจดัท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อ
กันพร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  

4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รบัหน้าท่ีแทนติดตามพสัดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน  
๗ วนั นับแต่วนัครบก าหนด  

ผู้ยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป (ครุภณัฑ์) จะต้องน าพสัดุนัน้มาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การ
ได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิม โดยเสีย ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  

ผู้ยืมพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วสัดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจดัหาพสัดุเป็น
ประเภทชนิด  และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม  

แนวทางการปฏิบติัในการคืนพสัดุ  
1. พสัดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพสัดุนัน้มาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย 

หาก เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจดัการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม 
โดยเสียค่าใช้จ่าย เองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ ในขณะยืม  

2. พสัดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจดัหาพสัดุประเภท ชนิด และปริมาณ
เดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
ขัน้ตอนการยืมและการคืนพสัดุ  

1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรฐั มีขัน้ตอนการด าเนินงาน ดงันี้  
๑.๑ หน่วยงานของรฐัท่ีมีความประสงค์ยืมพสัดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายงัหน่วยงานผู้
ให้ยืม ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมท่ีรบัผิดชอบพสัดุนัน้ ได้ร ับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบ
พสัดุและเสนอ 

เรื่อง ให้ผู้บังคบับัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดบัต่อไป  
๑.๓ เมื่อหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผูใ้ห้ยืม ได้ลงนามอนุมติัการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดุ

ของ หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบพัสดุนัน้ ประสานงานกับหน่วยงานของรฐัท่ียืมพสัดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืม
พร้อมหลักฐานการ ยืม  

๑.4 เมื่อหน่วยงานของรฐัท่ียืมพสัดุ น าพสัดุท่ียืมมาส่งคืนยงัหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบ
ก าหนด  

๑.4.๑ เจ้าหน้าท่ีพสัดุของหน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ ตรวจสอบพสัดุท่ีคืนว่าอยู่ใน
สภาพท่ีใช้ การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจดัการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ เดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพสัดุได้ตรวจสอบสภาพพสัดุเรียบร้อย  



๑๕ 

 

๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีมีขัน้ตอนการด าเนินงาน 
ดงันี้  

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี ท่ีมีความประสงค์ยืมพสัดุ 
ให้ท า บันทึกเป็นหนังสือในการยืมพสัดุ  

๒.๒ เมื่อหน่วยงานท่ีรบัผิดชอบพัสดุนั ้น ได้รบั หนังสือการยืมพสัดุให้ตรวจสอบพสัดุ
และเสนอ เรื่องให้ผู้บังคบับัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดบัต่อไป  

๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม ได้ลงนาม
อนุมติัแล้ว ให้ เจ้าหน้าท่ีพสัดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนัน้ ด าเนินการจดัเตรียมพสัดุตามหนังสือการ
ยืมพสัดุ ๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพสัดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพสัดุ และส่งมอบพสัดุท่ียืมพร้อมลงนามก ากับ
ใน หนังสือการยืมพสัดุ  

๒.๕ เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด
เจ้าหน้าท่ีพสัดุ ของหน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ ตรวจสอบพสัดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่  

๒.6 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพสัดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือ
ก ากับใน หนังสือการยืมพสัดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย  

ข้อกฎหมาย  
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560  

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ
จะกระท ามิได้  

ข้อ ๒๐๘ การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร
แสดง เหตุผลและก าหนดวนัส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดงัต่อไปนี้  

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรฐั จะต้องได้รบัอนุมติัจากหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผู้
ให้ยืม 

(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรฐัเดียวกัน จะต้องได้รบัอนุมัติ
จากหวัหน้าหน่วยงาน ซึ่งรบัผิดชอบพัสดุนัน้ แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรฐั จะต้อง
ได้รบัอนุมติัจากหวัหน้าหน่วยงานของ รฐั  

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนัน้มาส่ง คืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้
เรียบร้อย  หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดงันี้  

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ี
กระทรวงการคลัง ก าหนด  

(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย 
กรุงเทพมหานครหรือเมือง พทัยา แล้วแต่กรณี ก าหนด  



๑๖ 

 

(๓) หน่วยงานของรฐัอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั ้น
ก าหนด  

ข้อ ๒๑๐ การยืมพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรฐั ให้กระท าได้เฉพาะ
เมื่อ หน่วยงานของรฐัผู้ยมืมีความจ าเป็นต้องใช้พสัดุนัน้เป็นการรบีด่วน จะด าเนินการจดัหาได้ไม่ทนัการ
และหน่วยงาน ของรฐัผู้ให้ยืมมีพสัดุนัน้ ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ
ของตน และให้มีหลักฐานการ ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทัง้นี้ โดยปกติหน่วยงานของรฐัผูย้ืมจะต้องจดัหา
พสัดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม  

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รบัหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพสัดุท่ี
ให้ยืมไปคืน ภายใน ๗ วนั นับแต่วนัครบก าหนด  

การบ ารุงรกัษา  
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรฐัจดัให้มีผู้ควบคุมดูแลพสัดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่

ในสภาพท่ี พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจดัท าแผนการซ่อมบ ารุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาใน
การซ่อมบ ารุงด้วย ในกรณีท่ีพสัดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรฐัด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใน
ภาพพร้อมใช้ งานโดยเร็ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๗ 

 

 
 



๑๘ 

 

ขัน้ตอนการปฏิบติั ในการรบับริจาค 

ล าดบั ผู้ปฏิบัติ ขัน้ตอนการท างาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

1  ผู้บริจาค  
1.บุคคล  
ธรรมดา  
2.ติบุคคล 

  ผู้บริจาคจดัพิมพ์ หนังสือแจ้งความ ประสงค์
บริจาค  
พสัดุส่งให้ เจ้าหน้าท่ีพสัดุ 

หนังสือแจ้ง 
ความประ 
สงค์บริจาค 
พสัดุ 

-ระเบียบกระทรวงการ 
คลังว่าด้วยการรบัเงินหรือ
ทรพัย์สินท่ีผู้บริจาคให้ทาง
ราชกาพ.ศ.2526 
ข้อ 5(1)(2)(3)(4)(5)  
ข้อ 6  และข้อ 7 

2  เจ้าหน้าท่ี  
พสัดุ 

 ตรวจสอบเอกสาร ผู้บริจาค   

3  
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้บริจาค  
1.บุคคล  
ธรรมดา  
2.นิติบุคคล 
 
 
 
 
 

   
  
 
 
 
 
 
 
 

กรณีทรพัย์สิน/  
สิ่งของทัว่ไป  
3.1 ลงทะเบียนรบั เอกสาร  
 3.1.1 เสนอ ผู้บังคบับัญชาพิจารณาตามล าา
ดบัขัน้  
 3.1.2 กรณี เห็นชอบ รบับริจาค  เจ้าหน้าท่ี 
พสัดุจดัท า บันทึกขออนุมติัรบั บริจาค เสนอ 
ผู้บังคบับัญชา ตามล าดบัขัน้ต่อไป   
 3.1.3 กรณีไม่ เห็นชอบ เจ้าหน้าท่ี พสัดุ

-หนังสือแจง้  
ความ  
ประสงค์  
บริจาคพสัดุ  
-หนังสือแจง้  
ความ  
ประสงค์  
บ ริ จ า ค 
พสัดุ 

-ค าสัง่/บันทึกขอ  

แต่งตัง้ คณะกรรมการ รบั
บริจาค  

-ระเบียบ กระทรวงการคลัง 
ว่า ด้วยการรบัเงินหรือ 
ทรพัย์สินท่ีมีผู้บริจาค ให้
ทางราชการ พ.ศ. 2526 

ผู้บริจาคแจ้งความ
ประสงค์บริจาคพสัดุ 

เจ้าหน้าท่ีพสัดุรบั

และตรวจสอบ
เอกสารผู้บริจาค 

เจ้าหน้าท่ีพสัดุรบั
หนังสือแจ้งความ
ประสงค์บริจาค  
ทรพัย์สินพสัดุ/จดัท า  
ขออนุมติัรบับริจาค  
 

เจ้าหน้าท่ีพสัดุ  
 แจ้งผู้บริจาค 
 



๑๙ 

 

 
 
ล าดบั 

 
 

 
 

ผู้ปฏิบัติ 
 
 

 
 

ขัน้ตอนการท างาน 
 
 

ด าเนินการท า  
บันทึกแจ้ง ผู้บริจาค ต่อไป 

สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
 
 

 

 

แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 

ประกอบ 

 
 

เอกสารอ้างอิง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้บริจาค  
1.บุคคล  
ธรรมดา  
2.นิติบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า  
3.2 ลงทะเบียนรบั เอกสาร  
 3.2.1 จัดท าขอ อนุม ัติด าเนินการ แต่งตั ้ง
กรรมการรบั บริจาค เสนอ ผู้บังคบับัญชา 
ตามล าดบัขัน้  
 3.2.2 เจ้าหน้าท่ี พสัดุแต่งตัง้ คณะกรรมการ
รบั บริจาค 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีพสัดุมี  
 กรณีพสัดุ/
สิ่งของ  
มูลค่า  
 ทัว่ไป  
 เจ้าหนา้ท่ี
พสัดุ  
 เสนอผู้บริหาร  
พิจารณาตาม  
ล าดบัขัน้ตอน  
ระเบียบ  
พสัดุ  
 

ไม่เห็นชอบ 

กรณีพสัดุมี 

มูลค่า  

เจ้าหน้าท่ี  

พสัดุแต่งตัง้ 

คณะกรรม  

การรบั  

บริจาค 



๒๐ 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ล าดบั ผู้ปฏิบัติ ขัน้ตอนการท างาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

4 เจ้าหนา้ท่ี 
พสัดุ/ 
คณะกรรมกา
ร รบับริจ าค 

  
 

งานพสัดุกรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า  
4.1 เจ้าหน้าท่ี พัสดุแต่งตัง้ คณะกรรมการ 
ประเมิน  ราคาแ ละตรวจสภ าพ พัส ดุ
ประกอบด้วย ประธาน 1 ท่าน กรรมการ
อย่างน้อย 2  ท่าน ด าเนินการ พิจารณา 
โดยคณะ กรรมการ ฯ ท าหน้าท่ี พิจารณา
และรายงาน ผลการประเมินราคา และตรวจ
สภาพพัสดุ เหมาะสมกับการรับ บริจาค
เสนอต่อผู้บังคบับัญชา 
4.1.1 กรณี เห็นชอบ รบับริจาค  เจ้าหน้าท่ี
พสัดุ จดัท าขออนุมติัรบั บริจาคเสนอ  
ผู้บังคบับัญชา ตามล าดบัขัน้ต่อไป  
4.1.2 กรณีไม่เห็น  ชอบเจ้าหน้าท่ีพสัดุ  
ด าเนินการท า บันทึกแจ้งผู้บริจาค 

-หนั ง สื อ
แจ้งความ  

ประสงค์  
บ ริ จ า ค 
พสัดุ 

-ค าสัง่/บันทึกขอแต่งตัง้ 
คณะกรรมการรบับริจาค  
-ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
การรบัเงินหรือ ทรพัย์สิน 
ท่ีมีผู้บริจาคให้ทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 

เห็นชอบรบั 
 

คณะกรรมการรบับริจาค  
 1.คณะกรรมการ ประเมิน
ราคา และตรวจสภาพพสัดุ 2.
คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 
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5 เจ้าหนา้ท่ี 
พสัดุ 

 งานพสัดุกรณี ครุภัณฑ์มีมูลค่า   
5.1 เจ้าหน้าท่ีพสัดุ แต่งตัง้คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย ประธาน  1 
ท่าน กรรมการ อย่างน้อย 2 ท่าน   
ด าเนินการตรวจรับ พสัดุท่ีจะด าเนินการ รับ
มอบให้เป็นไปตาม เอกสารการบริจาค  
และ รายงานผลการ รบั มอบพสัดุให้  
ผู้บังคบับัญชาทราบ หลังจากด าเนินการรับ 
มอบพสัดุแล้ว 

-หนังสือ
แจ้ง  

ค ว า ม
ป ร ะ ส ง ค์ 
บ ริ จ า ค
พสัดุ 

-ค าสัง่/บันทึกขอ แต่งตัง้ 
คณะกรรมการรบับริจาค 
  -รายงานผลการประเมิน 
ราคาและ ตรวจสภาพ
พสัดุ   
-ระเบียบ กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วย การรบัเงินหรือ 
ทรพัย์สิน ท่ีมีผู้บริจาคให้
ทางราชการ  พ.ศ. 2526 

ล าดบั ผู้ปฏิบัติ ขัน้ตอนการท างาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ แ บบฟอ ร์ ม / 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

6 เจ้าหนา้ท่ี 
พสัดุ 

 พสัดุ -ด าเนินการออก เลข พสัดุ -
บันทึก  
ทะเบียน ครุภัณฑ์ใน ระบบ e  
- financial พร้อมพิมพ์เอกสารทะเบียน  
ครุภัณฑ์เพ่ือจดัเก็บ  
เข้าแฟ้ม   

-จดัท าใบเบิกพสัดุ 

 รายงานผลการตรวจ 
รบัพสัดุ   
-ใบตรวจรบัพสัดุ   
-เอกสารทะเบียน  
ครุภัณฑ์ในระบบ   

e-financial 

คณะกรรมการรบับริจาค  

1.คณะกรรมการประเมิน  

ราคาและ ตรวจสภาพพสัดุ  

2. คณะกรรมการตรวจรบั
พสัดุ 

 

เจ้าหนา้ท่ีพสัดุ   
 ด าเนินก ารต าม
ระเบียบ  
 และจดัเก็บ/บันทึก  
 ครุภัณฑ์ในบัญชี/  

 ทะเบียนคุมทรพัย์สิน 
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ท่ีมา/ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จดัซื้อจดัจ้างและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรบัเงินหรือทรพัย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖  
- พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจ้างและบริหาร พสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560  
- หนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวนัท่ี 6 มกราคม 2549  
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 48 ลงวนัท่ี 13 กันยายน 2549  
- ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565   
- ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม   
- ระเบียบต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน  
- ระเบียบต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรกัษาคลังและพสัดุ   
- ค าสัง่ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง
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แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้เจ้าหน้าท่ีสามารถใช้ทรพัย์สิน  

ของราชการและของบริจาคได้อย่างถกูต้อง 

โดย 
- ก าหนดแนวทาง ขัน้ตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
- ประชุมบริหาร ฯ หวัหน้างานทุกฝ่ายเพ่ือรบัทราบแนวทาง  
- อบรม ช้ีแจง ประชาสมัพนัธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าท่ีในสงักัด ให้เกิดความรู้ ความเข้าใจ ศึกษา กฎ 
ระเบียบ ข้อกฎหมาย   ท่ีเก่ียวข้อง ให้เกิดความถูกต้อง เกิดความช านาญในการปฏิบัติ 
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1.การจดัการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค 
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2.การจดัเก็บของกลาง   
ระเบียบการต ารวจฯ เรื่อง ของกลาง  
บทท่ี 1 ของกลาง  

ข้อ 413 ค าว่า "ของกลาง" นัน้หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรือทรพัย์สินซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครอง
ของ เจ้าพนักงานโดยอ านาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพ่ือพิสูจน์
ในทางคดี  หรือเพ่ือจดัการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ  

1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของท่ีเก่ียวข้องจดัการทางคดีอาญา เช่น สิ่งของท่ีบุคคลมีไว้เป็น 
ความผิด หรือสิ่งของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด  

2. ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตก 
หล่น  หลุด ลอยได้ เป็นต้น  

ข้อ 414 การเก็บรกัษาและจ าหน่ายของกลาง ในเขตต ารวจภูธรให้เป็นหน้าท่ีของสารวตัรหรือผู้ 
รกัษาการแทนเป็นผู้เก็บรกัษาของกลาง เว้นแต่  

1. ของกลางในคดีอาญาน้ี มีข้อโต้เถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะน าพิจารณาเรื่อง 
ๆ  ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสตัว์หรอืสตัว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของ
กลางนัน้ ก็ ให้สารวตัรหรือผู้รกัษาการแทนเป็นผู้จดัการส่ง  

2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเก่ียวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น 
เรือ  เครื่องมือจบัสตัว์น ้า ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น ้ามนัเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผิด 
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนัน้ ๆ  
  ข้อ 415 ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรกัษานัน้ เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรกัษาไว้ต่อไป  
ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้
รกัษาการ แทนท่ีส่งของกลางไป จดัการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลสัง่ หรือพิพากษา
เก่ียวกับของกลางนัน้ อย่างไรให้สารวตัรหรือผู้รกัษาการแทนจัดการตามค าสัง่หรือค าพิพากษาศาลต่อไป 
คือ  

1. ถ้าของกลางยึดไว้ท่ีสถานีต ารวจ ก็ให้สารวตัรหรือผู้รกัษาการแทน จดัการขายทอดตลาด หรือ  
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ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิร์บัคืนไป ตามค าพิพากษานัน้ ๆ ในเวลาอันควร  
2. ถ้าของกลางนั ้นศาลสัง่คืนเจ้าของ ให้สารวตัรหรือผู้รกัษาการแทนจดัการติดต่อน าเจ้าของไป

ขอรบั จากศาล หรือไปรบัจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวนั ให้เจ้าของลงนามรบัไปก็ได้ เว้นไว้
แต่ของกลางนัน้ เจ้าของไปรบัคืนจากศาลเอง  
ถ้าศาลไม่ได้สัง่การเก่ียวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้ร ักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนัน้ ย่ืนค าร้องขอ ค าสัง่
ศาลเก่ียวกับของกลางนั ้นต่อไป ถ้าศาลสัง่ว่าของกลางนั ้นเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณา
ด าเนินการ  ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 

ข้อ 416 ของกลางสิ่งใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนัน้เป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจ 
ได้ ให้สารวัตรหรือผู้ร ักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคบัการหรือผู้ร ักษาการแทน เป็นผู้
พิจารณาสัง่ก่อน ขายทอดตลาด  
  ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตัง้กรรมการประกอบด้วย สารวตัรหรือผู้ร ักษาการแทน 
เป็น ประธาน มีต ารวจชัน้สญัญาบัตร 1 นาย ชัน้ประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคา
ใกล้ชิดกับ ท้องตลาดในขณะนัน้  
  ข้อ 418 การเก็บรกัษาของกลางให้ปฏิบัติดงัต่อไปนี้  

(1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจ าวนั และสมุดยึดทรพัย์ของกลาง แล้วเขยีนเลขล าดับท่ียึดทรพัย์ติดไว้กับสิ่งของนัน้ให้มัน่คง อย่าให้
หลุดหรือสูญหายได้  และเก็บของกลางนัน้ไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลาง
นัน้มีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร  เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคญัต่าง ๆ  หากเก็บรกัษา
ท่ีสถานีต ารวจจะไม่ม ัน่คง ใน กรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนัน้ไปฝากไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสงักัด แต่
หากเก็บรกัษาไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้น สังกัดจะไม่ม ัน่คง ให้ส่งของกลางนั ้นไปฝากไว้ท่ีกองการเงิน 
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ  
การยึด การมอบ การรบัคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รบั ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรพัย์ของกลาง และ รายงาน
ประจ าวนัเป็นส าคญั  

(2) ให้สารวตัรหรือผู้ร ักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีต ารวจ เป็นผู้ร ับผิดชอบเก็บรักษาลูก
กุญแจ ของกลาง  

(3) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั ้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรกัษาไว้ต่อไป ก็ให้ด าเนินการ
ตาม ข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี  

(4) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะได้รบัของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศ
ให้ ทราบ แต่ผู้นัน้ยังไม่มารบัของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วนัท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนัน้นั้น
เป็นของ รฐับาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจดัการต่อไปดงัเช่นของท่ีต้องริบ  

(5) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี 
นับแต่ วนัประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารบัของนัน้ ก็ให้ริบเป็นของรฐับาล และให้จดัการท านองเดียวกัน อนึ่ง 



๓๑ 

 

ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รกัษาได้แจ้งให้ ทราบแล้ว แต่ผู้
นัน้ยงัไม่มารบัของคืนไป เช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรฐับาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วนัท่ีผู้มีสิทธิ ได้
ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่านัน้  

(6) ของกลางอย่างอื่น ท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจ าได้รบัตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นัน้ยงัไม่มารบัของไป ถ้า
เป็น อสงัหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสงัหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วนัท่ีผู้
นัน้มีสิทธิจะ ได้รบัของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รกัษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจดัการท านองเดียวกับท่ีกล่าว
มาแล้ว ทัง้นี้ ให้ เจ้าหน้าท่ีผู้รกัษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นัน้มารบัของคืนเสีย  

(7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนัน้ เจ้าหน้าท่ีผู้รกัษาไม่จ าเป็นจะต้องฟ้อง
ว่า  ผู้มีสิทธิควรจะได้รบั ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นัน้ได้รบัของคืน แต่ถ้าภายใน
ก าหนดเวลาท่ี กล่าวนัน้มีสิทธิควรได้รบัได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรบัของคืน แต่มีเหตุขดัข้องมารบัของนั ้น
ไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าท่ี ผู้รกัษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั ้นต่อไปอีกตาม
สมควรก็ได้ 

ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนัน้ แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ
ให้แก่รฐับาล  ดงันี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าท่ีจดัการบันทึกให้ผู้นั ้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชี
ของกลางและรายงาน ประจ าวนัด้วย แล้วจดัการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ  

(8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่านัน้ เป็น ของท่ีควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รบัอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้
มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะ มีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  

(9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรฐับาลและเป็นของท่ีช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ีปราศจากราคา 
โดย สภาพของมนัเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้ส ารวจเสนอ
ผู้บังคบัการสัง่ ท าลายเสีย หรือส่งไปยงัเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนัน้ แล้วแต่กรณี  

(10) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็น
เครื่องประดบั สถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่าน้ี เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือท าลาย  

(11) ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือท่ีท าการไม่มีสถานท่ีจดัเก็บเพียงพอ 
ไม่ สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรกัษาไว้จนกว่าจะมารบัคืนไปแล้วให้
สถานีต ารวจนัน้ รบัฝากไว้ลงรายงานประจ าวนัและสมุดยึดทรพัย์ของกลางตามระเบียบ  
หากจ าเป็นต้องจัดหาสถานท่ีอื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรกัษาของกลางและจดัจ้าง ผู้ดูแลรกัษา
สถานท่ี ก็ให้ด าเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพสัดุ  

(12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะ
จ าหน่าย หรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รกัษาไว้ก็ได้ ถ้าของ กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิห์รือเป็นพยานหลักฐานส าคญัประกอบคดี ถ้าจะ
กระท าไปก็จะเกิดการคดัค้านได้ใน ภายหลัง ก็ให้ระงบัไม่ต้องขายหรือจดัการดงักล่าวมาข้างต้นนัน้  



๓๒ 

 

(13) ของกลางรายใดจบัได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของท่ีได้มาจากการกระท าความผิด ให้ผู้อ้างว่า
เป็น เจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่ง
ของกลางนัน้ ไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวติัอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรง
กับบัญชีท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ท่ีหน้าสถานีต ารวจ
เช่นเดียวกับเก็บของตก  

(14) ผู้รกัษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจาก
สภาพ ท่ีเป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียงัไม่ควรขาย 
ไปขาย เป็นเหตุ ให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรกัษาของนัน้ หรือยกัยอกไว้
เป็นของตนเสีย นอกจาก จะต้องได้รบัโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยงั จะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย  

(15) เมื่อมีการแต่งตัง้ให้ไปรบัต าแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลางและผู้ท่ีจะมารบัหน้าท่ีใหม่ 
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทางมารบั มอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รกัษาราชการแทนรบัไว้ แล้วมี
ผู้มารบัต าแหน่งใหม่รบั มอบหมายของกลางจากผู้รกัษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วนั นับแต่วนัเดินทางมา
รบัต าแหน่งใหม่ 

หน้าท่ีของผู้รบัมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถกูต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่
ส่งมอบ ด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชดัเจน แล้วลงช่ือก ากับไว้ทัง้ผู้มอบและผูร้บัมอบ และเมื่อรบัมอบแล้ว
ให้เสนอ ผู้บังคบับัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคบับัญชาสัง่ด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้ร ับ
มอบได้เซ็นช่ือรบั มอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รบัของกลางไว้ถกูต้องตามจ านวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบ
ก็พ้นจากหน้าท่ีและความ รบัผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรบัมอบ
ต่อกันเท่านัน้ หากปรากฏว่าขาด ตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รบัมอบจะต้องเป็นผู้รบัผิด  

(16) ผู้มีหน้าท่ีรกัษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรกัษาของกลางให้ผูอ้ยู่ในบังคบับัญชารกัษาแทนก็ได้ ใน
เมื่อ ของกลางบางสิ่งบางอย่างนัน้เป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วย
ความจ าเป็นใน หน้าท่ีชัว่คราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้จะต้องรบัผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะ
พิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุ สุดวิสยัหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  

(17) การเก็บรกัษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรกัษา
ของ กลางในหน้ าท่ีต ารวจภูธรนอกจากจะต้อ งป ฏิบั ติตามข้ อ บังคับการเก็บ รักษาขอ งกลาง
กระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  
ส่วนการเก็บรกัษาเอกสารและวตัถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ท่ีกอง พิสูจน์
หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419  

ข้อ 419 เอกสารและวตัถุของกลางใดท่ีจ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง
กอง พิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ



๓๓ 

 

เอกสารและวตัถุ ของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย การส่งเอกสารและวตัถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐาน
ท าการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ  ดงัต่อไปนี้  

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่อง
นัน้  ๆ ให้ชดัเจนตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวตัถุ ตรวจหรือเก็บได้ท่ีไหนเมื่อใด 
ความ ประสงค์ในการท่ีจะท าให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย  

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็ว
ท่ีสุด  เพ่ือไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์  

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือ
วตัถุของ กลางนัน้ ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสัน้ ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะ
ถ่ายภาพของกลางและ สถานท่ีพบได้ ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย  

(4) เอกสารหรือวตัถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพ่ือให้จดจ าได้ ก็ให้ท าเครื่องหมายไว้ตาม
ค าแนะน า ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน  

(5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวตัถุของกลางนัน้จะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครัง่และมีป้ายบอกช่ือ
คดี  ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี  

(6) การรบัการส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางแต่ละครัง้นัน้ จะต้องมีหลักฐานในการรบัส่งกันทุกครัง้  
(7) การส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์นัน้ ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบ

มา พร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวตัถุของกลางท่ีขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 
(8) เมื่อได้ร ับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารบัของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้อง

มารบั คืนโดยเร็วท่ีสุด นับจากวนัท่ีได้รบัแจ้ง  
(9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะ

ไม่ รบัตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้  
(10) การปฏิบัติเก่ียวกับการส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บ

รกัษา และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์ หลักฐานท่ีได้แนบมากับระเบียบนี้  

ข้อ 420 ให้สารวตัรใหญ่และผู้ก ากับการหรือผู้รกัษาการแทนตรวจสมุดยึดทรพัย์และของกลางไม่
น้อย กว่าเดือนละหนึ่งครัง้ว่าพนักงานสอบสวนได้จดัการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 



๓๔ 
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๓๗ 

 

การเก็บรกัษาของกลางทัว่ไป 
การปฏิบติัเก่ียวกบัของกลาง  

๑. ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้
ต่อไป ศาล จะแจ้งให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจไปรบัของกลางมาเก็บรกัษา ก็ให้ หน.สถานี 
หรือผู้รกัษาการแทนท่ี ส่งของกลางไปจดัการ รบัมาเก็บรกัษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุด ศาลสัง่หรือพิพากษา
เก่ียวกับของกลางนัน้อย่างไร ให้  หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทนจดัการตามค าสัง่หรือค าพิพากษาศาล
ต่อไป คือ  

(๑) ถ้าของกลางท่ียึดไว้ท่ีสถานีต ารวจ ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทน จดัการ
ขายทอดตลาด  (ด าเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิร์บัคืนไป ตามค าพิพากษานัน้ ๆ ในเวลา
อันควร  

(๒) ถ้าของกลางนัน้ ศาลสัง่คืนเจ้าของ ให้ หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทน จัดการ
ติดต่อน าเจ้าของ ไปขอรบัจากศาล หรือไปรบัจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวนัให้เจ้าของลงนาม
รบัไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของ กลางนัน้เจ้าของไปรบัคืนจากศาลเอง  

ถ้าศาลมิได้สัง่การเก่ียวกับของกลาง ก็ให้ผู้รกัษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนัน้ ย่ืนค า ร้องขอ
ค าสัง่ศาลเก่ียวกับของกลางนั ้นต่อไป ถ้าศาลสัง่ว่าของกลางนัน้เป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณา 
ด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๕)  

๒. ของกลางสิ่งใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั ้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการ
ต ารวจได้ ให้  หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยงัผู้บังคบัการหรือผู้รกัษาการแทน 
เป็นผู้พิจารณาสัง่ก่อน ขายทอดตลาด (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๖)  

๓. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตัง้กรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรือผู้ร ักษาการ
แทนเป็น ประธาน และมีนายต ารวจชัน้สญัญาบัตร ๑ นาย ชัน้ประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย 
ให้ได้ราคาใกล้กับ ราคาท้องตลาดในขณะนัน้ (ป. เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๗)  

๔. การเก็บรกัษาของกลางให้ปฏิบัติดงัต่อไปนี้  
(๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงใน

รายงาน ประจ าวนัและสมุดยึดทรพัย์ของกลาง แล้วเขยีนเลขล าดบัท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนัน้ให้มัน่คง 
อย่าให้หลุดหรือ สูญหายได้และเก็บของกลางนัน้ไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่
ของกลางนัน้มีค่า มาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคญัต่าง ๆ ให้
เก็บรกัษาไว้ในก าปัน่  

การยึด การมอบ การรบัคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รบั ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรพัย์
ของกลาง และรายงานประจ าวนัเป็นส าคญั  



๓๘ 

 

(๒) ให้ หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทน เป็นผู้รบัผิดชอบเก็บรกัษาลูกกุญแจและหีบ
ของกลาง (๓) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั ้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้
ด าเนินการ ตามข้อ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แล้วแต่กรณี  

(๔) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้
แจ้งหรือประกาศ ให้ทราบ แต่ผู้นัน้ยงัไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วนัท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ 
ก็ให้ริบของนัน้เป็นของ รฐับาล และหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจดัการต่อไปดงัเช่นของท่ีต้องริบ  

(๕) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของ
ภายใน ๕ ปี  นับแต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั ้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการ
ท านองเดียวกันอนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าท่ีผู้รกัษาได้
แจ้ง  ให้ทราบแล้วแต่ผู้นัน้ยงัไม่มารบัของคืนไปเช่นน้ี การท่ีจะริบเป็นของรฐับาลให้ถือก าหนดเวลา ๑ ปี นับ
แต่วนัท่ีผู้ม สิทธิได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา ๕ ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลา
ท่ีเร็วกว่านัน้  

(๖) ของกลางอย่างอื่นท่ีปรากฏตัวผู้มสีิทธิจะได้รบัตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นัน้ยงัไม่มา
รบัของไป ถ้า เป็นอสงัหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสังหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา ๕ ปี 
นับแต่วนัท่ีผู้นัน้มีสิทธิ จะได้รบัของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้เก็บรกัษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจดัการท านอง
เดียวกันกับท่ีกล่าวมาแล้ว ทัง้นี้  ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รกัษา แจ้งหรือประกาศให้ผู้นัน้มารบัของคืนเสีย  

(๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนัน้ เจ้าหน้าท่ีผู้รกัษาไม่
จ าเป็นจะต้องฟ้อง ว่าผู้มีสิทธิควรจะได้รบั ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นัน้ได้รบัของ
คืน แต่ถ้าภายในก าหนดเวลา ท่ีกล่าวนัน้ ผู้มีสิทธิควรได้รบัและแสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มี
เหตุขดัข้องมารบัของนัน้ไม่ได้ ก็ให้ เจ้าหน้าท่ีผู้รกัษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผนัให้เวลา
แก่ผู้นัน้ต่อไปอีกตามสมควร ก็ได้  

ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนัน้ แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ
ให้แก่ รฐับาลดงันี้ ก็ให้ผู้มีหน้าท่ีจดัการบันทึกให้ผู้นัน้ลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของ
กลาง และ รายงานประจ าวนัด้วย แล้วจดัการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ  

(๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย 
ของกลางเหล่านั้น เป็นของท่ีควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รบัอนุญาตจากเจ้า
พนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้น แต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  

(๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของท่ีช ารุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็น
ของท่ีปราศจาก ราคาโดยสภาพของมนัเอง หรือเป็นของบุคคลท่ีไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมาย เป็นของท่ี
ไม่ควรขาย ให้ส ารวจเสนอ ผู้บังคบัการ (ผบช.ภ.) สัง่ท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของ
นัน้แล้วแต่กรณี  



๓๙ 

 

(๑๐) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวตัถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้
เป็น เครื่องประดบัสถานท่ีราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่าน้ี เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือท าลาย  

(๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะน ามา
เก็บรกัษาไว้ ก็ ให้ฝากไว้ยงัสถานีต ารวจอื่นเก็บรกัษาไว้จนกว่าจะมารบัคืนไป และให้สถานีต ารวจนัน้รบัฝาก
ไว้ ลงรายงานประจ าวนั และสมุดยึดทรพัย์ของกลางตามระเบียบ  

(๑๒) ของกลางท่ีมีความจ าเป็นต้องเล้ียงดูหรือเฝ้ารกัษา ก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารกัษา
ได้ การจ้างเฝ้า รกัษาต้องขออนุมติัผู้ว่าราชการจงัหวดัก่อน และจะต้องมีการลงประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน
ด้วย  

(๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ ก่อนท่ีคดีจะส่ง
ฟ้องศาล จะ จ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จดัการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร ถ้าจะขาย
เอาเงินเก็บรกัษาไว้ก็ ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคญัประกอบ
คดี ถ้าจะกระท าไปก็จะเกิดการ คดัค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงบัไม่ต้องขายหรือจดัการดงักล่าวมาข้างต้น  

(๑๔) ของกลางรายใดจบัได้โดยสงสยัว่าจะเป็นสิ่งของท่ีได้มาจากการกระท าผิด ให้ผู้
อ้างว่าเป็น เจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามาก็ดี ให้พนักงานสอบสวน
ส่งของกลางนัน้ไป ตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวติัอาชญากร ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้
ให้ออกประกาศโฆษณาหา เจ้าของ โดยปิดไว้ท่ีหน้าสถานีต ารวจ เช่นเดียวกับเก็บของตก 

(๑๕) ผู้รกัษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรือดดัแปลงแก้ไขของกลางให้
เปล่ียนไปจาก สภาพท่ีเป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือเอาของ
กลางท่ียังไม่ควรขายไป ขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรกัษา
ของนัน้ หรือยักยอกไว้เป็นของตน เสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม 
พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ ท่ีใช้อยู่  แล้วยงัจะต้องชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่ง
ด้วย  

(๑๖) เมื่อมีการแต่งตัง้ให้ไปรบัต าแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลาง และผู้ท่ีจะ
มารบัหน้าท่ี ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรบัต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่าย
ใดไม่สามารถเดินทาง มารบัของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รกัษาราชการแทนรับ
ไว้ แล้วมีผู้มารบัต าแหน่งใหม่รบั มอบหมายของกลางจากผู้รกัษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วนั นับแต่วัน
เดินทางมารบัต าแหน่งใหม่  

หน้าท่ีของผู้รบัมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถกูต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่
มีส่งมอบด้วย เหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชดัเจน แล้วลงช่ือก ากับไว้ทัง้ผู้มอบและผู้รบัมอบ เมื่อรบัมอบแล้วให้
เสนอผู้บังคบับัญชา ทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคบับัญชาสัง่ด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รบัมอบ
ได้เซ็นช่ือรบัมอบของกลาง แล้ว ถือว่าได้ร ับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็



๔๐ 

 

พ้นจากหน้าท่ีและความรบัผิดชอบ  เท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรบัมอบ
ต่อกันเท่านัน้ หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่อง ในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รบัมอบจะต้องเป็นผู้รบัผิด  

(๑๗) ผู้มีหน้าท่ีร ักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรกัษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชา
รกัษาแทนก็ได้  ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั ้นเป็นของไม่สลักส าคญั หรือเป็นของท่ีสมควรจะ
มอบหมายได้ หรือด้วยความ จ าเป็นในหน้าท่ีชัว่คราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้ จะต้องรบัผิดชอบในเมื่อเกิดการ
เสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็น เพราะเหตุสุดวิสยัหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  

(๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าท่ีต ารวจภูธร นอกจากจะต้องปฏิบัติตาม
ข้อบังคับการเก็บรักษา ของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ด้วยโดยอนุโลม 
(ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ  ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๘ แก้ไขโดยค าสัง่ ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , 
ข้อบังคบัการเก็บของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐)  

๕. เอกสารและวตัถุของกลางใดท่ีจ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้ พนักงานสอบสวนรีบสง่ไปยงั 
พฐ. ตร. โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวตัถุของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย โดย
ปฏิบัติดงันี้  

(๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์  ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ 
ข้อเท็จจริงในคดีเรื่อง นัน้ ๆ ให้ชดัเจน ตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวตัถุ ตรวจ
พบหรือเก็บได้ท่ีไหน เมื่อใด  ความประสงค์ในการท่ีจะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้
ทราบด้วย  

(๒) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปท่ี พฐ.ตร. ด่วน
ท่ีสุด เพ่ือไม่ให้ เสียผลในการตรวจพิสูจน์  

(๓) เอกสารหรือวตัถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานท่ี วนัเวลาท่ี
พบเอกสารหรือ วตัถุของกลางนัน้ ๆ  โดยจดบันทึกเป็นข้อความสัน้ ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสงัเขป หรือถ้า
สามารถถ่ายภาพของ กลางและสถานท่ีพบได้ ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย  

(๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่อ งหมายเพ่ือให้จดจ าได้ ให้ท า
เครื่องหมายไว้ตาม ค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ พฐ. 

(๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั ้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครัง่ 
และมีป้าย บอกช่ือคดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี  

(๖) การรบั - การส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางแต่ละครัง้นัน้ จะต้องมีหลักฐานในการ
รบั – ส่ง  กันทุกครัง้  

(๗) การส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปตรวจพิสูจน์นัน้ ให้บันทึกข้อความตามแบบ
ซึ่งได้แนบมา พร้อมกับระเบียบฯ (ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ท าการตรวจ
พิสูจน์  



๔๑ 

 

(๘) เมื่อได้ร ับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรบัของกลาง ซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับ
คืนโดยเร็ว ท่ีสุดนับจากวนัท่ีได้รบัแจ้ง  

(๙) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่
รบัตรวจ พิสูจน์ให้ก็ได้  

(๑๐) การปฏิบัติเก่ียวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ 
ตลอดจนการ เก็บรกัษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าใน
เอกสารคู่มือของ พฐ. (ป. เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยค าสัง่ ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง 
๙ ต.ค.๒๕๐๕)  

๖. ให้หวัหน้าสถานีหรือผู้รกัษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรพัย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือน
ละ ๑ ครัง้  ว่า พนักงานสอบสวนได้จดัการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  

๗. การเก็บรกัษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเก่ียวกับแก่กรมในกระทรวงอื่น ท่ีมีข้อตกลงไว้
กับ กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให้ หน.สถานี หรือผู้รกัษาการแทนปฏิบัติดงันี้  

(๑) ฝิ่น สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ์ ไม้ขดีไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ่ง
ต้องเสียภาษี สรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ช านาญพิสูจน์และเก็บรกัษาไว้ 
เว้นแต่น ้าสุรา เมื่อปรากฎ ว่าเป็นสุราท่ีไม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงต้มกลัน่ตามข้อตกลงของกรม
สรรพสามิต  

(๒) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ด าเนินการ  
(๓) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รบั – ส่ง แก่กอง

การสื่อสาร  ตร. เก็บรกัษาไว้จนกว่าคดีจะถึงท่ีสุด  
(๔) เครื่องมือจบัสตัว์น ้า ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะน าไปใช้ใน

ราชการ  ก็อนุญาตให้รบัไปได้  
(๕) ไม้หรือของป่าท่ีพนักงานฝ่ายต ารวจจบัได้ ให้ส่งคณะกรรมการอ าเภอท้องท่ีท่ีจับ

ได้รบัมอบ ของกลางรกัษาไว้ ส่วนค่ารกัษาท่ีจะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รกัษา 
เมื่อคดีถึงท่ีสุด ให้ พนักงานสอบสวนแจ้งแก่อ าเภอเพ่ือจดัการขายทอดตลาด เมื่อศาลสัง่ยึดไม้ของกลาง ใน
กรุงเทพมหานครให้เจ้าพนักงานต ารวจเป็นผู้ร ักษาไว้เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลสัง่ริบ ก็ให้จดัการขายทอดตลาด
ตามระเบียบ  

(๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับสิ่งของอื่น ๆ โดยไม่แสดง
รายการให้ ปรากฎในใบส่งของ ค่าระวาง และอื่น ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจต้องการยึดไป
สอบสวน ให้ยึดเฉพาะ ของท่ีผิดต่อกฎหมาย ท าหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพ่ือการรถไฟจะได้จดัการกับผู้
ท่ีต้องรบัผิดชอบตาม พ.ร.บ.จดั วางทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แต่สิ่งของท่ีต้องริบของหลวงหรือ
ของแผ่นดินตามกฎหมายนัน้ การรถไฟ ไม่ มีสิทธิจะได้รบัค่าระวาง 



๔๒ 

 

ถ้าสิ่งของผิดกฎหมายท่ีซุกซ่อนมานัน้ได้แสดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ช าระค่า
ระวางอื่น  ๆ เสร็จแล้ว ให้ต ารวจท าหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดสิ่งของนัน้มาได้  

ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมา แต่ต้องการอายดัไว้ ให้พนักงานสอบสวนท าหลักฐาน
อายดัไว้กับ นายสถานีรถไฟ สิ่งของอายดัให้ท าเครื่องหมายและตีตราไว้เป็นส าคญั  

ท าบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายดั ๒ ฉบับ ลงนามผู้รบั ผู้มอบ พยาน แล้วยึดถือไว้
คนละฉบับ  

ของกลางท่ียึดมาท าการสอบสวนนัน้ ถ้าหาเจ้าของไม่ได้ เมื่อขายทอดตลาดของกลาง
แล้ว ให้ หวัหน้าสถานีหรือผู้รกัษาการแทนส่งเงินท่ีขายของกลางนัน้ไปให้ ค่าระวางและอื่น ๆ อันผู้ส่งจะพึง
ช าระแก่การรถไฟ ตามระเบียบ แต่ไม่เกินจ านวนเงินท่ีขายทอดตลาดได้  

ถ้าจ าเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรบัไป ให้คืนแก่เจ้าหน้าท่ีการรถไฟ ท่ี
ต ารวจไปยึด สิ่งของนัน้มา  

การยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทาง ให้ต ารวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางท่ีจะ
เอาของ ลง เว้นไว้ในกรณีจ าเป็น จึงสัง่ให้จดัการยึดหรืออายดักับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 
๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ  ๔๑๙ แก้ไขโดยค าสัง่ ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

 
ระเบียบปฏิบติัเก่ียวกบัรถของกลาง 
 

 



๔๓ 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประมวลระเบียบการต ารวจเก่ียวกบัคดี  
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา  
บทท่ี ๙ การปฏิบัติเก่ียวกับรถของกลาง  

เน่ืองจากเจ้าหน้าท่ีต ารวจได้ท าการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจ านวนมากท าให้เกิด
ปัญหาเก่ียวกับการ จัดหาสถานท่ีเก็บรกัษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าท่ีต ารวจเก็บรกัษาไว้เป็นเวลานาน 
หรือมอบให้ผู้อื่นเก็บรักษาไว้ ย่อม เสี่ยงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่า
ของรถของกลาง จึงเป็นการสมควรท่ีจะก าหนด หลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับรถของกลางไว้
ดงันี้  

ข้อ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจกัรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์รถใช้งาน
เกษตรกรรม  รถจกัรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง  

ข้อ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดย
อ านาจแห่งกฎหมาย หรือ โดยหน้าท่ีทางราชการ และยึดไว้เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจดัการอย่างอื่น
ตามหน้าท่ีราชการ  

ข้อ ๓. การจะใช้อ านาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าท่ีต ารวจจะต้องค านึงด้วยว่า 
มีกฎหมายให้อ านาจ ท่ีจะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธิร์ถของ
กลาง เจ้าหน้าท่ีต ารวจไม่ควรยึดรถของ กลางไว้ แต่ให้แนะน าคู่กรณีไปด าเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล 



๔๔ 

 

ส าหรบัรถของกลางนัน้ให้พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผล ท่ีไม่ยึดรถของกลาง รวมทัง้พฤติการณ์แห่งเรื่อง
ไว้ให้ปรากฏในบันทึกรายงานประจ าวนัด้วย  

เจ้าหน้าทีต ารวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู้ยึดหรือผู้จบักุมรีบน ารถดงักล่าวส่งพนักงาน
สอบสวนโดยด่วน  หากน าส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการน าส่งล่าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวน
ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิเพ่ือมา ขอรบัคืนต่อไป  

ข้อ ๔. ผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษารถของกลาง  
๔.๑ ส าหรบัในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวตัรใหญ่ หรือสารวตัรท่ีเป็นหัวหน้า

รบัผิดชอบหน่วยงาน  หรือผู้รกัษาการในต าแหน่ง หรือผู้ร ักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน 
แล้วแต่กรณี  

๔.๒ ส าหรบัในจงัหวดัอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผู้บังคบัการ(ท าหน้าท่ี
หวัหน้าต ารวจภูธร จังหวัด)จังหวดั ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจงัหวัด ...เขต 
สารวัตรใหญ่ หรือสารวตัรท่ีเป็นหวัหน้า รบัผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้ร ักษาการในต าแหน่ง หรือผู้รกัษา
ราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี  

๔.๓ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของ
กลางไว้ภายในบริเวณ สถานท่ีท าการของตนหรือสถานท่ีอื่นใด ตามท่ีผู้ก ากับการต ารวจภูธร รองผู้บังคับ
การ(ท าหน้าท่ีหวัหน้าต ารวจภูธร จังหวดั)จงัหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจงัหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธร
จงัหวดั...เขต ก าหนดแล้วแต่กรณี โดยการเก็บรกัษาให้ ใช้ความระมดัระวงัตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่
ตามสภาพเดิมเท่าท่ีสามารถจะรกัษาไว้ได้  

ในกรณีจ าเป็น ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ อาจจะก าหนดสถานท่ีเก็บรกัษารถของ
กลางไว้เป็นการเฉพาะ ก็ได้  

ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิร ับรถคืน ครบก าหนด ๖ 
เดือน นับแต่วนัยึดรถ แล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางนัน้ หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อ
ความเสียหายหรือค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับ ค่าของทรพัย์สิน และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไป ก็
ให้เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมติัขายทอดตลาดด าเนินการขาย ทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด 
พนักงานสอบสวนจะต้องด าเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐  แล้ว 

ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธิร์ถของกลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล 
ให้พนักงานสอบสวน รอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจึงจะด าเนินการตามข้อบังคบันี้ต่อไป  

ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้น าส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจ าวนัให้ปรากฏ
รายละเอียดเก่ียวกับ รถของกลาง อันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรบัรถของกลางคืนนั้น ทราบว่า
เป็นรถของตนและสามารถพิสูจน์ได้ตาม ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง 
ข้อความในบันทึกให้มีรายการดงัต่อไปนี้ 

๖.๑ ลักษณะรถ  



๔๕ 

 

๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ  
๖.๓ ประเภทรถ  
๖.๔ ช่ือ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต  
๖.๕ สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชดัเจน)  
๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทัง้ต าแหน่งท่ีอยู่ของเลขหมาย

ดงักล่าว  
๖.๗ อุปกรณ์ต่างๆ ท่ีมีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล่ 

เป็นต้น  
๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ท่ีจ าเป็นเพ่ือบ่งช้ีลักษณะของรถ  

ข้อ ๗. ในระหว่างด าเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนท าการ
สืบสวนหาผู้เป็น เจ้าของหรือท่ีมาของรถโดยมิชกัช้า และด าเนินการดงัต่อไปนี้  

๗.๑ ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ  
๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ  
๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจ าปี  
๗.๔ สอบถามไปยงักองทะเบียนประวติัอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่ามีการ

แจ้งหายท่ีใดหรือไม่  ถ้ามีการแจ้งหายในท้องท่ีของสถานีต ารวจใด ให้พนักงานสอบสวนผู้รบัผิดชอบติดต่อ
กับท้องท่ีนัน้ให้น าหลักฐานการแจ้งหาย มาแสดงเพ่ือขอรบัรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิ
เพ่ือมาขอรบัรถต่อไป  

ให้กองทะเบียนประวติัอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด าเนินการตรวจสอบและ
แจ้งผลการ ด าเนินการให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชกัช้า  

ข้อ ๘. หากปรากฏหลักฐานแน่ชดัว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรอืผูม้ีสทิธิจะรบัรถ ก็ให้ติดต่อผู้นัน้
มาขอรบัรถคืนไป  

ข้อ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายงัไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มี
สิทธิของรบัรถ ให้ พนักงานสอบสวนผู้รบัผิดชอบ หรือสารวตัรใหญ่ หรือสารวตัรท่ีเป็นหวัหน้ารบัผิดชอบ
หน่วยงาน หรือสารวัตรสถานีต ารวจ ภูธร หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรอ าเภอ หรือสารวัตรสถานี
ต ารวจภูธรก่ิงอ าเภอ หรือสารวตัรสถานีต ารวจภูธร หรือผู้ รกัษาการในต าแหน่ง หรือผู้รกัษาราชการแทน 
หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนท่ีมียศตัง้แต่ร้อยต ารวจตรีขึ้นไป ด าเนินการโดย เร่งด่วน  

๙.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์ เลขหมายตัวถัง
รถ แล้วแจ้ง หมายเลขดงักล่าวพร้อมช่ือ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต) ช่ือเครื่องยนต์ เพ่ือตรวจสอบไปยงั  

๙.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก  
๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจ าหน่าย 

 



๔๖ 

 

ของกลางท่ีมีการปฏิบติัเป็นพิเศษ  
หมวด 1  
อาวุธปืนของกลาง  

ข้อ 53 การเก็บรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ด าเนินการ ดงันี้  
(1) ให้เก็บรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ท่ีสถานีต ารวจ หรือหน่วยงานท่ีมี

อ านาจ สอบสวน หรือหน่วยงานท่ีเก็บรกัษาอาวุธปืน จนถึงกรณีท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59 (2) ใน
ระหว่างท่ีเก็บรกัษา ให้หวัหน้าสถานีต ารวจ หรือหวัหน้าหน่วยงานท่ีมีอ านาจสอบสวน หรือ  หวัหน้าหน่วยท่ี
เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนและด าเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 โดยด าเนินการให้เสร็จสิ้น
ก่อนวนัท่ี  30 กันยายน ของทุกปี  

ข้อ 54 ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธ
ปืนและ เครื่องกระสุนปืนของกลาง  
ข้อ  

55 ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ มีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน
ตาม กฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วตัถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธ
ปืนท่ีมีขนาด เส้นผ่าศูนย์กลางปากล ากล้องต ่ากว่า 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุน
ปลาย เครื่องหรือ  สิ่งส าหรบัอัดหรือท าหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต ่ากว่า 
40 มิลลิเมตร โดยมี วตัถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดงันี้  

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่  
(2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสนุ

ปืน วตัถุ ระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืนหรือไม่   
(3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด   
(4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบท่ีนายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้

หรือไม่  
(5) ของกลางใช้ยิงท าอันตรายแก่ชีวิตหรือท าลายวตัถุได้หรือไม่  
(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจ าปืน

หรือไม่ 
(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนท่ีได้จากท่ีเกิดเหตุกับอาวุธต้องสงสัย 

การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ให้เป็น หน้าท่ี
ของกองสรรพาวุธ  



๔๗ 

 

ข้อ 56 ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ท่ี
หน่วยตรวจ พิสูจน์โดยเร็ว ทัง้นี้ ต้องไม่เกิน 3 วนัท าการ นับแต่วนัท่ีได้รบัอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
กลาง เว้นแต่มีเหตุ จ าเป็นหรือเหตุสุดวิสยั  

ให้กองสรรพาวุธ ส านักงานส่งก าลังบ ารุง มีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน
ของกลาง  นอกเหนือจากกรณีข้อ 55 และมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมยุทธภัณฑ์ 

 ข้อ 57 ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและ
เครื่องกระสุน ปืนของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วนัท าการ นับแต่วนัท่ีได้รบั หากมีเหตุผลความจ าเป็นไม่
สามารถตรวจพิสูจน์  ให้แล้วเสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป 

ข้อ 58 พนักงานสอบสวนจะต้องไปรบัผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของ กลางกลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันท าการ นับจากวนัท่ีครบก าหนดตามข้อ 57 หรือ
วนัท่ีได้รบัแจ้ง จากผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้ว เสร็จ  

ข้อ 59 การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสนุปืนของกลางท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวธุ
เก็บรกัษา  มีดงันี้  

(1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนท่ีมีค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน  
(2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดิน

ตามกฎหมาย  
(3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิดหรือคดีท่ีรู้ตัวผู้กระท าความผิดแต่เรียกหรือ

จบัตัวยงัไม่ได้  ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา 
ยกเว้นกรณีตาม (4)  

(4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าผิด รวมทัง้อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปืนของกลาง
เป็น  ยุทธภัณฑ์ ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้ส ัง่เข้ามา ผู้น าเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี และไม่มีผู้ใดมา
แสดงตนเป็นผู้ส ัง่ เข้ามา ผู้น าเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี เพ่ือขอรบัคืนภายใน 60 วนั นับแต่วนัท่ียึดไว้ซึ่งตกเป็น
ของรฐัตามมาตรา 35 แห่ง พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของกลางให้กองสรรพาวุธ เมื่อ ของกลางนัน้ตกเป็นของแผ่นดิน  

ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รบัอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางท่ีส่งให้เก็บรกัษาแล้ว 
ให้ปฏิบัติ ดงันี้  

(1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ด าเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพ่ือจดัการตามท่ีเห็นสมควร
ตามมาตรา 37  แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530  

(2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ตัง้คณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพ่ือดูว่าเอาคืนมีสภาพใช้การ
ได้ และมี มาตรฐานตรงกับความต้องการตามท่ีทางราชการก าหนดไว้ ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หาก
อาวุธปืนกระบอกใด ช ารุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ท าลายหรือถอดปรนเอาช้ินส่วนท่ี
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ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการต่อไป  ส าหรบัเครื่องกระสุนปืนให้จดัการท าลายโดยด าเนินการให้เสร็จสิน้ก่อนวนัท่ี 
30 กันยายนของทุกปี  
การขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ การท าลาย หรือการผ่อนปรนเอาช้ินส่วนท่ีใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให้ ขอ
อนุมติัต่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบได้ก าหนดไว้  

ข้อ 61 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดท่ีไม่มีเครื่องหมายทะเบียน ให้สถานีต ารวจ
หรือหน่วยงาน ท่ีมีอ านาจสอบสวนหรือหน่วยงานท่ีเก็บรกัษาอาวุธปืนตัง้คณะกรรมการท าลาย โดยได้รับ
อนุม ัติจากผู้บังคับบัญชา ระดับผู้บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและท าลายให้เสร็จสิ้นก่อนวนัท่ี 30 
กันยายนของทุกปี ทัง้นี้ เก่ียวกับ ขัน้ตอนและวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางท่ีส านักงานส่งก าลังบ ารุง
ก าหนด  
การจ าหน่ายของกลาง  

ข้อ 47 วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดงันี้  
(1) ของกลางในคดีอาญา ท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัคืนอยู่แล้ว เมื่อผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของ

กลาง  ได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นัน้ยงัไม่มารบัของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วนัท่ีแจ้งหรือประกาศ
ให้ทราบ ก็ให้ตก เป็นของแผ่นดิน และให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจดัการต่อไปดัง่เช่นของกลางท่ีต้องริบ  

(2) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 
5 ปี  นับแต่วนัประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารบัของนัน้ ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดิน และให้จดัการท านองเดียวกับ 
(1) 

อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษา
ของกลาง ได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นัน้ยงัไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การท่ีจะให้ของกลางนั ้นตกเป็นของ
แผ่นดิน ให้ถือ ก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึง
ก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือ ก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่านัน้  

(3) ของกลางอย่างอื่นท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั ้นยงัไม่มารับ
ของไป ถ้า เป็นอสังหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรือสงัหาริมทรพัย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับ
แต่วันท่ีผู้นัน้มีสิทธิ จะได้รับของไปจากผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลาง ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน และจัดการ
ท านองเดียวกับ (1) ทัง้นี้  ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นัน้มารบัของคืนไป  

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มสีิทธิทราบโดยตรง หากไม่
สามารถ แจ้งโดยตรงได้ ให้แจ้งโดยวิธีอื่นแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในท่ีแลเห็นได้ง่าย ณ ภูมิล าเนาหรือ
ส านักท าการงานของ ผู้มีสิทธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพ้น
ก าหนดเวลา 15 วนั หรือระยะเวลา นานกว่านัน้ ตามท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บรกัษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วนัท่ี
ได้ปิดหนังสือแจ้งหรือลงโฆษณาหรือวิธีอื่นใด  ให้ถือว่าผู้มีสิทธิได้รบัทราบการแจ้งของเจ้าหน้าท่ีแล้ว  

(5) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย 
เสื่อมค่า  หรือเสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรกัษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จดัการขายทอดตลาด
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ก่อนได้ เว้นแต่ การขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะท าให้เกิดความเสียหายไม่ทนัการณ์ และจ าเป็นต้องใช้
วิธีการอื่นท่ีเหมาะสม แทน ก่อนท่ีจะขายทอดตลาดให้จดัการตามสมควรเพ่ือบันทึกรายการอันเป็นเครื่องให้
บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รบั ของกลางนัน้ อาจทราบว่าเป็นทรพัย์ของตนและพิสูจน์สิทธิได้ เมื่อขายแล้วได้เงิน
เป็นจ านวนสุทธิเท่าใด ให้ถือไว้แทน ของกลาง  

(6) ของกลางคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลท่ีมีได้โดย
ชอบบด้วย ยกฎหมาย ก็ให้ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น  

ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมี
อ านาจ สอบสวนแล้วแต่กรณี สัง่ตัง้คณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายต ารวจชัน้สญัญาบัตร
เป็นกรรมการ ด าเนินการขายทอดตลาดต่อไป  

เมื่อคณะกรรมการได้รบัค าสัง่ให้จดัการขายทอดตลาดแล้ว ให้ประกาศขายทอดตลาดโดย
ก าหนดวนั ขายภายใน 15 วนันับแต่วันท่ีได้รบัค าสัง่ ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยง
ความเสียหาย เสื่อม ค่า เสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรกัษาจะเกินส่วนค่าของกลางนัน้ จะก าหนดวนั
ขายให้เร็วกว่านัน้ก็ได้  

ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจ านวนสิ่งของ วันเวลา และสถานท่ีท่ีจะขาย
ทอดตลาด  ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการช าระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิดประกาศไว้ท่ี
สถานีต ารวจ หรือ หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ และสถานท่ีประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถ้าของนัน้มีราคา
มาก ให้ประกาศแจ้งความ ทางวิทยุในเครือข่ายของส านักงานต ารวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง  

วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิ บัติตามประมวลกฎหม ายแพ่งและพาณิ ชย์  โดยให้
คณะกรรมการจดัการ ขายให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุท่ีท าให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคา
ท่ีมีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของท่ีจะ ขาย คณะกรรมการจะไม่ขายและจดัให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการ
เดิมก็ได้ 

ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้องช าระเงินสดหรือตามวธีิการท่ีก าหนดและรบัของไปในวนันัน้ ถ้าของท่ี
ขายเป็น ของใหญ่ หรือมีราคามาก จะขอรบัของหรือช าระราคาในวนัหลังก็ได้ โดยให้เรียกมดัจ าไว้เป็น
จ านวนเงินไม่น้อยกว่า ร้อยละ 25 ของราคาท่ีตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาท่ีรับของหรือช าระราคา ส่วนท่ี
เหลือจะต้อง ไม่เกิน 15 วนั นับ แต่วนัขายทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจ าวนัเก่ียวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน  

ข้อ 49 ของกลางสิ่งใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนัน้เป็นประโยชน์ใช้ในราชการ
ต ารวจ ได้ ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือผู้ก ากับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รกัษาราชการแทน รายงานเสนอ
เหตุผลไปยงัผู้บังคบั การ หรือผู้รกัษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสัง่ก่อนการขายทอดตลาด ทัง้นี้ ให้ถือปฏิบัติ
ตามกฎหมายหรือระเบียบท่ี ก าหนดไว้เก่ียวกับการน ามาใช้ประโยชน์ในทางราชการ  

ข้อ 50 ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของท่ีช ารุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของท่ี
ปราศจาก ราคาโดยสภาพของมนัเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้



๕๐ 

 

ส ารวจเสนอหวัหน้า สถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอ านาจสอบสวน แล้วแต่กรณี สัง่ท าลายหรือ
ส่งไปยงัหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ี เก่ียวกับการนัน้ต่อไป  

ข้อ 51 ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะ
เก็บไว้ใน พิพิธภัณฑ์ หรือสถานท่ีอื่นใด ไม่ให้ขายหรือท าลาย ให้ส่งไปยงัหน่วยงานหรือสถานท่ีนัน้  

ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเก่ียวข้องกับการกระท าความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของ 
ให้ผู้อ้าง น าหลักฐานมาแสดง หากน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของ
กลางนัน้ไป ตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวติัอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 พิสูจน์หลักฐานจงัหวัด 
กองสรรพาวุธ หรือ หน่วยงานอื่นท่ีมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแต่กรณีถ้าไม่ตรงกับต าหนิ
รูปพรรณทรพัย์ท่ีมีผู้มาแจ้งความไว้  ให้หน่วยงานดงักล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บ
ของตกท่ีมีผู้เก็บได้ 
 
ปัจจยัท่ีท าให้ประสบความส าเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรกัษา ครุภณัฑ์  
ของสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง  
  1. ท าการปรบัปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปล่ียนหรือติดตัง้ท าการ   

2. จดัท าระบบ ระเบียนส าหรบัจดัเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์  
  3. ติดสติกเกอร์ ป้ายก ากับครุภัณฑ์ให้ชดัเจน  

4. จดัสรรพ้ืนท่ีท่ีปลอดส าหรบัเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจ าหน่าย  
  5. จดัเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับช ารุดไม่ลงโปรแกรมท่ีมีความเสี่ยง  ต่อ 
ไวรสั และ สปายแวร์  
  6. จดบันทึกข้อมูล เมื่อซ่อมหรือเปล่ียนแปลงหรือติดตัง้ครุภัณฑ์  
  7. สร้างวินัยและนิสยั เก่ียวกับการจดัการและดูแล รกัษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน   

8. มีผู้ดูแลรบัผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน  
9. มีการส ารวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ  

  10. ท า 5 ส ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง 
 
 
 
 
 

มาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงัของทางราชการ 
******************* 

1.แนวความคิด  



๕๑ 

 

เพ่ือเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการช ารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจาก
ความ ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบเป็นจ านวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการ  ดังนัน้ เพ่ือให้การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปืนทางราชการของสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  บรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงก าหนดมาตรการในการปิด – 
เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุน ปืนคงคลังของทางราชการ เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องกับการใช้อาวุธ
ปืนของทางราชการ ตลอดจนผู้บังคบับัญชา  สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเก่ียวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืน
ของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการต ารวจไม่ เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 ค าแนะน า
การรกัษาคลังและพสัดุ   
2.วตัถปุระสงค์  

1.) เพ่ือให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ  
2.) เพ่ือให้มีฐานข้อมูลส าหรับการตรวจสอบวนั เวลาในการการเบิก -จ่ายอาวุธปืน และ

กระสุนปืน ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนช ารุด หรือสูญหาย  
3.) เพ่ือให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ใน 

สภาพ เรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้  
3.เวลาปิด – เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงัของทางราชการ  

1.) ตัง้แต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวันท าการ ในกรณีท่ีจะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน 
กระสุน ปืนให้กับข้าราชการต ารวจ ท่ีได้รบัอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ หรือรบัคืนอาวุธปืน 
กระสุนปืนจาก ข้าราชการต ารวจท่ีมีความประสงค์จะส่งคืน   

2.) หากมีกรณีจ าเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รบัอนุญาตจากผู้ก ากับ
การ สถานีต ารวจภูธรช้างกลาง จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้  

3.) ในการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าท่ีผู้ร ับผิดชอบ 
จะต้อง จดัท าบันทึกการด าเนินการทุกครัง้ และในการเก็บรกัษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้
ถือปฏิบัติตาม ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 ค าแนะน าการรกัษา
คลังและพสัดุ อย่าง เคร่งครดั   
4.การจดัท าข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงั  

เจ้าหน้าท่ีพสัดุมีอ านาจหน้าท่ีดงันี้  
1.) จดัท าสถานเก็บรกัษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสดัส่วน มัน่คงปลอดภัย  
2.) จัดท าข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดท่ีอยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มท่ี

ส านักงานส่ง ก าลังบ ารุง (สกบ.) ก าหนด พร้อมทัง้ลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย  
3.) จดัท าสมุดบันทึกการด าเนินการทุกครัง้ ท่ีมีการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน 

และ เครื่องกระสุนปืน  



๕๒ 

 

4.) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการต ารวจ ท่ีได้รบัอนุญาตให้เบิกอาวุธปืน  
และกระสุนปืนไปใช้ในราชการ ในช่วงเวลาท่ีก าหนด 

5.) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครัง้ เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องท า
ส าเนา หลักฐานการจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครอง
อาวุธปืน ให้แก่ หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครดั  

6.) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการช ารุด สูญ
หาย  หรือใช้การไม่ได้ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดุรายงานให้ผู้บังคบับัญชาทราบ ตามล าดบัชัน้โดยเร็ว  

7.) เก็บรกัษากุญแจ และดูแลสถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลัง ของ
สถานี ต ารวจภูธรช้างกลาง ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครดั 

 
 

 
             พนัต ารวจเอก   

      ( พงศ์พิชาญ  ชยานนท์พิริย )   
           ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรช้างกลาง 

 


